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Hierdie wikiHow leer u hoe u 'n PDF -weergawe van 'n Microsoft Word -dokument kan skep. PDF -lêers kan op die meeste platforms oopgemaak word en is moeilik om te wysig, wat dit geskik maak vir die stoor en stuur van belangrike dokumente. U kan SmallPDF of Google Drive gebruik om 'n Word -dokument aanlyn in 'n PDF -lêer om te skakel, of u kan Microsoft Word self op 'n Windows- of Mac -rekenaar gebruik om die lêer om te skakel.



Stap

Metode 1 van 4: Gebruik SmallPDF




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 1

Stap 1. Maak die Word-to-PDF-webwerf van SmallPDF oop

Besoek https://smallpdf.com/word-to-pdf via 'n rekenaarblaaier.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 2

Stap 2. Klik op Kies lêer

Dit is in die middel van die SmallPDF -bladsy. Nadat u daarop geklik het, verskyn 'n File Explorer (Windows) of Finder (Mac) venster.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 3

Stap 3. Kies die Word -dokument

Gaan na die gids waar die Word -dokument wat u wil omskep, gestoor word, en klik op die dokument om dit te kies.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 4

Stap 4. Klik op Open

Dit is in die regter onderste hoek van die blaai-venster. Daarna word die Word -dokument na SmallPDF opgelaai.

Op Mac -rekenaars moet u op die " Kies ”.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 5

Stap 5. Klik op Laai lêer af

Dit is in die onderste linkerhoek van die SmallPDF-bladsy. Die omskepte PDF -lêer word na u rekenaar afgelaai. Miskien moet u 'n stoorplek kies en/of die aflaai bevestig, afhangende van u blaaierinstellings.

Dit kan 'n paar sekondes neem voordat die opsies verskyn as die Word -dokument wat u wil omskakel groot is of u internetverbinding stadig is

Metode 2 van 4: Gebruik van Google Drive




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 6

Stap 1. Maak Google Drive oop

Besoek https://drive.google.com/ via die webblaaier van u rekenaar. Daarna sal die Google Drive -bladsy oopmaak as u reeds by u rekening aangemeld het.

Indien nie, klik " Gaan na Google Drive ", Voer dan u e -posadres en wagwoord in wanneer u gevra word.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 7

Stap 2. Klik op New

Dit is in die linker boonste hoek van die Google Drive-venster. As u daarop klik, verskyn 'n keuselys.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 8

Stap 3. Klik op File upload

Hierdie opsie is in die keuselys. 'N File Explorer (Windows) of Finder (Mac) venster verskyn vervolgens.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 9

Stap 4. Kies die Word -dokument

Gaan na die gids waar die Word -dokument wat u wil omskep, gestoor word, en klik op die dokument om dit te kies.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 10

Stap 5. Klik op Open

Dit is in die regter onderste hoek van die blaai-venster. Daarna word die Word -dokument na Google Drive opgelaai.

Klik op 'n Mac -rekenaar op " Kies ”.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 11

Stap 6. Maak die Word -dokument oop

As die Word-lêer klaar opgelaai is na Google Drive, dubbelklik op die lêer in Google Drive om dit in 'n blaaiervenster oop te maak.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 12

Stap 7. Klik op File

Dit is in die linker boonste hoek van die venster. As u daarop klik, verskyn 'n keuselys.

Maak seker dat u op Mac -rekenaars op die " lêer "In 'n blaaiervenster en maak dit oop in die menubalk bo -aan die skerm.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 13

Stap 8. Kies Aflaai as

Dit is in die middel van die keuselys. Sodra dit gekies is, sal 'n pop-out menu verskyn.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 14

Stap 9. Klik op PDF -dokument

Dit is in die pop-out menu. Die PDF -weergawe van die opgelaaide Word -dokument word onmiddellik na u rekenaar afgelaai.

Miskien moet u die aflaai bevestig en/of 'n stoorgids kies voordat die lêer afgelaai word, afhangende van u blaaierinstellings

Metode 3 van 4: Word op 'n Windows -rekenaar gebruik




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 15

Stap 1. Maak 'n Microsoft Word -dokument oop

Dubbelklik op die Word-dokument wat u wil omskakel om dit in 'n Microsoft Word-venster oop te maak.

As die dokument nie geskep is nie, maak Word oop, klik op " Leë dokumente ”, En skep die nodige dokumente voordat u verder gaan.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 16

Stap 2. Klik op Lêer

Dit is in die linkerbovenhoek van die Word-venster. Daarna verskyn 'n pop-out venster.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 17

Stap 3. Klik op Uitvoer

Dit is in die linkerkolom met opsies. In die middel van die venster kan u verskeie nuwe opsies sien.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 18

Stap 4. Klik op Skep PDF/XPS -dokument

Dit is in die linker boonste hoek van die venster.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 19

Stap 5. Klik op Create PDF/XPS

Dit is in die middel van die venster. As u geklik het, sal 'n opspringvenster verskyn.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 20

Stap 6. Kies 'n stoorplek

Klik aan die linkerkant van die venster op die gids waarin u die PDF -weergawe van die oopgemaakte Word -lêer wil stoor.

	Omdat PDF's 'n ander tipe lêer is as Word -dokumente, kan u dit in dieselfde gids as Word -lêers stoor.
	U kan ook 'n nuwe lêernaam in die veld 'Lêernaam' invoer as u wil.





Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 21

Stap 7. Klik op Publiseer

Dit is in die regter onderste hoek van die venster. Daarna word 'n PDF -kopie van die geselekteerde Word -dokument op die gespesifiseerde plek gestoor.

Metode 4 van 4: Word op 'n Mac gebruik




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 22

Stap 1. Maak 'n Microsoft Word -dokument oop

Dubbelklik op die Word-dokument wat u wil omskakel om dit in 'n Microsoft Word-venster oop te maak.

As die dokument nie geskep is nie, maak Word oop, klik op " Leë dokumente ”, En skep die nodige dokumente voordat u verder gaan.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 23

Stap 2. Klik op Lêer

Hierdie spyskaart is in die linker boonste hoek van u rekenaarskerm. Daarna sal 'n keuselys vertoon word.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 24

Stap 3. Klik op Stoor as…

Hierdie opsie word in die keuselys vertoon. Daarna sal 'n nuwe venster oopmaak.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 25

Stap 4. Voer 'n lêernaam in

Tik alles wat u as die PDF -lêernaam wil gebruik in die "Naam" teksveld bo -aan die venster.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 26

Stap 5. Kies 'n stoorplek

Klik aan die linkerkant van die venster op die gids wat u wil instel as die gids vir die stoor van die PDF -lêer.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 27

Stap 6. Klik op die "File Format" boks

Hierdie boks is onderaan die venster. As u daarop klik, verskyn 'n keuselys.




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 28

Stap 7. Klik op PDF

Dit is in die afdeling "Uitvoer" van die keuselys.

Miskien moet u deur die keuselys blaai om hierdie opsies te sien




Skakel 'n Microsoft Word -dokument om in PDF -formaat Stap 29

Stap 8. Klik op Uitvoer

Dit is 'n blou knoppie in die regter onderste hoek van die venster. Daarna word die PDF -lêer op die gespesifiseerde plek gestoor.



Wenke

	Om 'n PDF-lêer in die hoof PDF-leser van u rekenaar oop te maak, dubbelklik op die lêerikoon. As u meer as een PDF-leser het, word u gevra om die program te kies wat u wil gebruik nadat u op die lêerikoon dubbelklik het.
	U kan ook die menu "Stoor as" gebruik om 'n Word -dokument na 'n PDF -lêer op 'n Windows -rekenaar om te skakel.












Aanbeveel:


5 maniere om JPG na PDF om te skakel




As u foto's op u telefoon of rekenaar stoor, word dit gewoonlik as.jpg" /> Stap Metode 1 van 5: Op Windows -rekenaar Stap 1. Maak die gewenste foto oop in die Foto's -app U kan dit oopmaak deur op die foto te dubbelklik. As u 'Foto's' nie in die linker boonste hoek van 'n oop venster sien nie, is dit moontlik dat die foto in 'n ander program oopgemaak is.

4 maniere om teksdokumente in PDF -lêers om te skakel



Met PDF -lêers kan u die oorspronklike formaat van die dokument behou en die lêer op byna enige bedryfstelsel oopmaak. Deur die jare het dit makliker geword om PDF-lêers uit teksdokumente te skep omdat baie programme ingeboude funksies vir die skep van PDF het.

3 maniere om 'n skakel in Microsoft Word in te voeg



Hierdie wikiHow leer u hoe u 'n skakel in 'n Microsoft Word -dokument kan plaas. U kan na enige teks of prent in die dokument skakel, wat die leser na klik op ander dele van die dokument, eksterne webwerwe, ander lêers en selfs e -posse wat aangespreek is.

3 maniere om geskandeerde dokumente na Microsoft Word -lêers om te skakel



Hierdie wikiHow leer u hoe u 'n geskandeerde dokument kan omskep in 'n Word -dokument wat op 'n rekenaar bewerk kan word. U kan dit verander met die standaardinstellings van Word as die dokument voorheen as 'n PDF -lêer geskandeer is. U benodig egter 'n gratis omskakelingsprogram/diens as die dokument as 'n prentlêer geskandeer word.

Hoe om Microsoft Publisher -lêers na PDF om te skakel: 10 stappe



Uitgewerlêers (.pub) kan slegs met Microsoft Publisher oopgemaak word. As u nie Microsoft Publisher het nie, kan u u.pub -lêer omskakel in.pdf. Sodra dit omgeskakel is, kan.pdf -lêers oopgemaak word in 'n verskeidenheid programme, insluitend webblaaiers.






















Gewilde poste


	









3 maniere om Xbox -speletjies op die agtergrond af te laai (as die konsole af is)

2024







	









Hoe om Xbox 360 te ontsluit: 13 stappe (met foto's)

2024







	









Hoe om 'n hardeskyf vir Xbox 360 te formateer: 12 stappe

2024





















Beste resensies vir die maand


	



3 maniere om tande te onttrek







	



Hoe om oogkrampe te stop: 13 stappe (met foto's)







	



5 maniere om pyn van ingegroeide toonnaels te verlig







	



Hoe om 'n lek te verwyder: 13 stappe (met foto's)







	



Hoe om van introvert na ekstrovert te gaan: 15 stappe







	



3 maniere om ander met u verstand te verslaan







	



Hoe om die gemiddelde arteriële bloeddruk te bereken: 14 stappe







	



3 maniere om lae bloeddruk natuurlik te oorkom







	



Hoe om u heupe te verslank met joga (met foto's)







	



Hoe om maagpyn te verlig as gevolg van oormatige verbruik van kitskos







	



3 maniere om pille te sny







	



3 maniere om oortollige maagsuur te verminder







	



3 maniere om verstopte arteries natuurlik te verwyder







	



3 maniere om wys te wees







	



Hoe om te weet of u 'n vergrote hefboom het
















Top artikels


	









Hoe om die iPhone op te spoor (met foto's)

2024







	









Hoe om lang video's vanaf die iPhone te stuur: 6 stappe

2024







	









Hoe om stembeheer op iPhone uit te skakel: 15 stappe

2024






























Advies


	



3 maniere om geblikte ertjies te kook

Ertjies is 'n gesonde groente en maklik om voor te berei. U kan dit reguit eet, 'n slaai -mengsel maak, saam met hoender kook, ens. Ingemaakte ertjies is ook maklik om voor te berei en vinnig te kook. Om heerlike geblikte ertjies voor te sit, kan jy dit kook, braai of mikrogolf!







	



Hoe om Azukibone te kook (met foto's)

Adzukibone word gereeld in Japannese, Chinese en Koreaanse geregte gebruik, maar u kan hierdie boontjies ook in Asiatiese geregte gebruik en as plaasvervanger vir ander boontjies in u gunsteling Amerikaanse spyskaart. Hierdie boontjies is ryk aan proteïene en laag in kalorieë in vergelyking met ander boontjies, insluitend swartbone, nierbone, pintobone, witbone en kekerertjies.







	



3 maniere om lensies gaar te maak

Vir fynproewers kan lensies na 'n eenvoudiger weergawe van peulgewasse lyk. Eintlik is lensies 'n soort boontjie wat baie voordele bevat, jy weet! Behalwe dat dit vol proteïene en vesel is, bevat lensies ook baie kalorieë, sodat dit goed is vir verbruik deur diegene wat op 'n dieet is.







	



5 maniere om ertjies te kook

Ertjies (ertjies) word gewoonlik vars, bevrore of ingemaakte verkoop. Vars ertjies kan gedurende die oestyd gekoop word, terwyl bevrore ertjies die hele jaar deur beskikbaar is. Vars ertjies word heel verkoop en moet geskil word voor dit gekook word.







	



3 maniere om gesplete rooi lensies gaar te maak

Gesplete rooi lensies is lensies wat vinnig gaar is en wat tot 'n heerlike dik sop gemaak word. Gedroogde rooi lensies is eintlik oranje van kleur, en word soms ook Egiptiese lensies genoem. Lees verder om te leer hoe om gewone rooi lensies, rooi kerrie lensies of dal, 'n tradisionele rooi lensiesop, te kook.




















Deskundige opinie


	



Hoe om witvlek -siekte (Ich) by tropiese visse te behandel

Witvlek siekte, ook bekend as Ich, is 'n parasiet waarmee tropiese visliefhebbers vroeër of later die hoof moet bied. Witvlek siekte is die grootste oorsaak van vissterfte in vergelyking met ander siektes. Die siekte kom gewoonlik voor by akwariumvisse wat te veel in kontak is met ander visse, sowel as spanning wat veroorsaak word deur visse wat in die akwarium woon, nie in die natuur nie.







	



Hoe om 'n Betta te voed: 11 stappe (met foto's)

Betta -visse is wonderlike diere om in 'n huis- of kantoorakwarium te hou, want hulle is maklik om te versorg, meer aktief as die meeste ornamentele vissoorte, en pragtig. Bettas is vleiseters en moet met 'n vleis-dieet gevoer word en moet nie gevoer word met die droë, groente-gebaseerde korrels wat die meeste tropiese visse verskaf nie.







	



Hoe om rotvatsiekte te behandel: 10 stappe (met foto's)

Vinvrot is 'n algemene simptoom van bakteriese siektes wat 'n verskeidenheid visse kan aanval, van betta -vis tot ornamentele goudvis. Hierdie siekte word dikwels veroorsaak deur vuil akwariumtoestande, swak kwaliteit van sorg of blootstelling aan ander visse met aansteeklike siektes.







	



Hoe om Molly Fish te kuit (met foto's)

Mollyvis (Poecilia sphenops) is 'n soort vis wat voortplant deur geboorte te gee (sonder om eiers te lê). Hierdie vis is ook geskik om in 'n akwarium of tenk gehou te word. Mollyvis is ook redelik maklik om te paar. Elke keer as sy geboorte skenk, kan die vroulike molvis meer as honderd visse baar.







	



3 maniere om u eie akwariefilter te maak

Filters kan redelik duur wees. Soms kan dit moeilik wees om die regte tipe filter te vind, veral as u 'n groot tenk het, of vis wat kwesbaar is (bv. Betta -vis). Daarom verkies baie akwarium -entoesiaste om hul eie filters te maak. Hierdie artikel lei u deur die verskillende soorte filters.




















Top artikels


	



Hoe om luise met asyn te behandel: 8 stappe (met foto's)

Kopluise is klein insekte wat op die menslike kopvel leef en hul bloed suig. Vlooie kan kruip, maar kan nie vlieg nie, so hierdie diere word van persoon tot persoon oorgedra deur baie noue kontak. Dit is die rede waarom kinders meestal deur kopluise geraak word omdat hulle geneig is om naby mekaar te wees wanneer hulle speel.







	



Hoe om die bloed te dun: watter natuurlike middels kan help?

Normale bloedklonte word maklik veroorsaak, en dit kan veroorsaak word deur 'n verskeidenheid mediese toestande. Intussen is abnormale bloedstolling 'n baie gevaarlike toestand omdat dit beroertes, hartkloppings, trombose, hoë bloeddruk en hartaanvalle kan veroorsaak.







	



4 maniere om 'n essensiële olieverspreider te gebruik

Die gebruik van 'n diffuser ('n toestel wat olie in stoom omskakel) om essensiële olies te versprei, is 'n uitstekende manier om enige kamer in u huis te ruik. Boonop kan u die positiewe voordele van aromaterapie kry. Alhoewel daar verskillende soorte oliediffusors kan wees, is dit oor die algemeen nie baie ingewikkeld nie.







	



Hoe om kompressiekouse te dra (met foto's)

Kompressiekouse is elastiese kouse wat gedra word om die bloedsomloop te verbeter en swelling of edeem in die bene te verlig. Kompressiekouse veroorsaak geleidelike druk: hulle is die styfste in die been- en enkelgebied en hoe hoër jy gaan, hoe losser is hulle.







	



Hoe om Epsom -sout as lakseermiddel te gebruik: 12 stappe

Hardlywigheid kan 'n toestand wees wat ongemaklik en ongemaklik voel. Almal word van tyd tot tyd hardlywig, maar dit is gewoonlik net van korte duur en minder ernstig. Daar is verskillende maniere om hardlywigheid te bestry, soos die neem van Epsom -sout as 'n lakseermiddel.
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